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UBND QUẬN ĐỐNG ĐA 

TRƯỜNG THCS PHƯƠNG MAI 
 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

      Số:    /KH-THCSPM    Phương Mai, ngày 19 tháng 4 năm 2024 

 

KẾ HOẠCH 

Thực hiện xét tốt nghiệp THCS năm học 2023-2024 

 

Căn cứ công văn số 1005/SGDĐ- QLT ngày 08/4/2024 v/v hướng dẫn xét 

công nhận tốt nghiệp trung học cơ sở năm học 2023-2024,công văn 03/HD-

PGD&ĐT-THCS ngày 19/4/2024 của Phòng GD&ĐT quận Đống Đa về việc 

hướng dẫn xét tốt nghiệp THCS năm học 2023-2024 và tuyển sinh vào lớp 10 

THPT năm học 2024 - 2025.Trường THCS Phương Mai xây dựng kế hoạch tổ 

chức xét xét tốt nghiệp THCS năm học 2023-2024 và tuyển sinh vào lớp 10 THPT 

năm học 2024 - 2025 như sau: 

 I. Mục đích, yêu cầu:  

1. Việc xét công nhận tốt nghiệp THCS phải đảm bảo yêu cầu chính xác, 

công bằng, khách quan và thực hiện đúng Quy chế của Bộ GDĐT; đảm bảo chất 

lượng phổ cập giáo dục.  

2. Chấp hành đúng thời gian quy định, góp phần nâng cao chất lượng công 

tác tuyển sinh vào lớp 10 của các trường THPT, các trung tâm GDNN-GDTX và 

các cơ sở giáo dục nghề nghiệp có tuyển sinh tốt nghiệp THCS. 

3. Kết quả phản ánh đúng chất lượng dạy, học của nhà trường và đượng 

thông báo công khai đến học sinh và cha mẹ học sinh. 

II. Hoàn thành chương trình: 

 - Thực hiện nghiêm túc kế hoạch giảng dạy của chương trình lớp 9 năm học 

2023-2024 đạt hiệu quả cao phù hợp với yêu cầu thực tiễn, nâng cao chất lượng 

học sinh nâng cao chất lượng ôn thi vào lớp 10 THPT. Đặc biệt quan tâm hoàn 

thành chương trình học lớp 9 chậm nhất ngày 04/5/2024. Không dạy dồn, nghiêm 

cấm việc dạy cắt xén chương trình, nếu chậm chương trình các đc GV tự bố trí 

daỵ bù. 

III. Kế hoạch làm việc: 
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Thời gian  Nội dung công việc 

19/4/2024 

- 09 giờ 00: Họp Hiệu trưởng và Hướng dẫn thực hiện xét tốt nghiệp 

THCS năm học 2023-2024 và tuyển sinh vào lớp 10 THPT năm 

học 2024-2025 (tại phòng họp C.414, tầng 4 khu C, Trụ sở Quận 

ủy-HĐND&UBND quận Đống Đa, 59 Hoàng Cầu). 
 

- 16 giờ 00 đến 17 giờ 00: Nộp tờ trình và danh sách Hội đồng xét tốt 

nghiệp của CSGD về PGD để trình UBND quận phê duyệt (bản dấu đỏ 

nộp trực tiếp và file word qua email) tại tầng 4 phòng C412, tổ THCS.  

20/4/đến trước 10 

h00 22/4/2024 

 

GVBM 9 ký  học bạ, GVCN hoàn thiện học bạ lớp mình tại phòng họp. 

(GVCN chốt kí học bạ ghi ngày 03/5/2024) 

23 &24/4/2024  Đóng học bạ. 

25/4/2024 Kiểm tra  hồ sơ lần 1 

26/4/2024 
Kiểm tra hồ sơ lần 2 

Học sinh kiểm dò thông tin tuyển sinh 

27/4/2024 

- Thu “Phiếu đăng ký dự tuyển vào lớp 10 THPT năm 2024-2025” 

của học sinh (HS);  

- Thu và kiểm tra hồ sơ HS đăng ký dự xét tuyển thẳng của học sinh 

(bản sao công chứng các giấy tờ có liên quan) 

- Hoàn thành tính điểm ưu tiên, điểm sơ tuyển (đối với các TS thi 

chuyên). 

- Hoàn thành việc cấp mã học sinh (mã định danh trên CSDL ngành 

GDĐT), mật khẩu cho học sinh lớp 9. 

* PHHS hoàn thành kí bảng thông tin Tuyển sinh (của trường) 

29/4/2024 
-Hoàn thiện hồ sơ chuẩn bị xét tốt nghiệp lớp 9 

- Hoàn thành nhập đơn xanh trên phần mềm Dữ liệu tuyển sinh 

02/5/2024 

 

- 14 giờ 00: Nhận từ Phòng GD&ĐT quyết định thành lập Hội đồng 

xét tốt nghiệp tại phòng C412, tổ THCS. 

- 14 giờ 00:  

         + Nộp phiếu đăng ký dự tuyển của HS;  

         + Đơn tự nguyện không thi vào 10 do CMHS viết (bản gốc cho 

vào túi clear, xếp theo lớp, có biểu thống kê số lượng). 

         + Hồ sơ và danh sách HS đăng ký xét tuyển thẳng về phòng 

GD&ĐT (bản sao có công chứng, không nhận bản gốc). 

- 17 giờ 00: Nộp dữ liệu Tuyển sinh cho Phòng GDĐT qua email  

 

04/5/2024 
Hội đồng xét tốt nghiệp  làm việc. 

4/5 đến 6/5/2024 Hs kiểm tra thông tin trong Dữ liệu tuyển sinh của PGD (bản in) 
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13/5/2024 

* Đón đoàn kiểm tra hồ sơ của trường Cát Linh 

- Gửi tới Phòng GD và Đào tạo hồ sơ đề nghị xét công nhận tốt 

nghiệp: 

    + Tờ trình đề nghị công nhận tốt nghiệp THCS (theo mẫu);  

    + Biên bản xét công nhận tốt nghiệp THCS (mẫu 3);  

     + Danh sách người học dự xét công nhận tốt nghiệp THCS (mẫu 2 gồm 

3 bản); 

    + Danh sách học sinh được công nhận tốt nghiệp THCS (mẫu 4 gồm 

3 bản); 

 

16/5/2024 
- Kiểm tra hồ sơ 9 tại trường THCS Huy Văn  

24/5/2024 

- Cấp Giấy chứng nhận tốt nghiệp THCS tạm thời cho HS (theo 

đúng mẫu được in từ CSDL ngành) 

- Nhận kết quả xét tuyển thẳng và phiếu báo thi vào lớp 10 THPT 

cho học sinh. 

Chậm nhất 

25/5/2024 

- Hoàn thành giao “Phiếu báo thi vào lớp 10 THPT năm học 2024-

2025” cho học sinh. 

03/7 đến 

09/7/2024 
Nhận đơn phúc khảo. 

05 &06/7/2024 Trả hồ sơ và phiếu báo điểm cho HS  

 

 

Nơi nhận:       HIỆU TRƯỞNG 
- Phòng GD&ĐT Quận. 

- Lưu: VT. 

 

 

 

 

               Phan Thị Thục Hạnh 


